
一、注册账号

建议您使用 Chrome80、火狐 74+、IE9+浏览器 ，当您的浏览器版本过低，可能会影响

部分功能正常使用。

1. 点击注册按钮

2. 按照提示填写账号信息，*为必填项

3. 填写个人资料，*为必填项

4. 信息填写完毕后完成注册，注册时预留的邮箱中会同时收到注册成功提醒邮件。

5. 返回登录页面，输入账号密码登录即可。



二、上传稿件

1. 点击“导航式投稿”，上传需加工的稿件

2. 阅读服务说明后，点击“已阅读&下一步”

3. 知悉付款信息后点击“同意”按钮，进入下一步

4. 点击添加文件—原稿，上传需加工的稿件。

文件格式：pdf，docx，doc，rar，zip，7z 均可。

5. 上传成功后，点击“保存&下一步”

6. 填写稿件基本信息

（1）字数：此处显示的为系统自动计算的文档字数，您可根据自己估算数据重新填写，最

终字数以后续我司确定数量为准。



（2）计划栏目：请于此处选择服务类型

（3）其他服务类型：若您需要的服务类型计划栏目中选项无法满足，请于此处填写具体要

求

（4）时间要求：请输入需要完成的时间

填写完成后点击“保存&下一步”

7. 填写作者信息，系统自动默认客户注册名为作者，直接点击“保存&下一步”即可

8. 检查稿件基本信息，点击“确定投稿”

9. 我司收到您提交的稿件后，会于 24 小时内将具体费用信息发送给您，请您注意查收邮件

及缴费，并登录平台在“费用清单”栏目进行后续操作。



三、费用确认及缴纳

1. 收到短信提示或邮件的缴费提醒后，请登录平台，点击费用清单栏中数字，查看缴费信

息。

2. 点击“汇款登记”查看具体费用信息

3. 进行汇款登记，*处为必填项

（1）此处为双语出版中心最终核算费用，如无疑义，请按付款信息缴费

（2）缴费完成后于②处填写缴费信息并上传支付凭证

（3）如需发票，请于③处填写开票信息



（4）若对缴费金额存疑，可于首页查找联系方式随时联系我司。

4. 缴费信息填写完毕后，点击“提交”按钮。

5. 我司收到付款凭证后，会及时对稿件进行加工及交付。

四、稿件交付

1. 收到短信提示或邮件的交付提醒后，请登录平台，点击已交付栏中数字，进入交付稿件

清单。

2. 点击立即处理按钮，下载交付文件“最终稿”并检查质量



3. 质量满意，则点击“满意，确认交付”及“完成提交”按钮，完成本次服务

4. 若对稿件有疑义，可于意见框内填写意见或上传带批注痕迹的修改稿后，点击“不满意，

返回修改”及“完成提交”按钮。收到您的修改意见后，我司会对稿件进行修改，直至达

到您的要求。



五、隐私政策

我们非常重视用户个人信息的保护。在用户使用本平台提供个人信息后，我们会严格保

密并定期进行删除或者匿名化处理。
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